ZARZADZENIE nr 12/2021

Rektora Wyzszej Szkoly Przedsi¢biorczosci im. Ksi¢cia Kazimierza Kujawskiego
w Inowroclawiu
z dnia 28 wrze$nia 2021 .

W sprawie wprowadzenia

w sprawie: =zasad funkcjonowania Wyzszej Szkoty Przedsiebiorczo$ci im. Ksiecia
Kazimierza Kujawskiego w Inowroctawiu w zwigzku z trwajagcym stanem
epidemii COVID-19

na podstawie: art. 23 ust. 2 pkt 2, art. 50 ust. 1 i art. 51 ust. 1 ustawy Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce z dnia 20 lipca 2018 r. (t.j. Dz. U. z 2021 r., poz. 478
ze zm.), § 1 ust. 1 rozporzadzenia Ministra Nauki 1 Szkolnictwa Wyzszego
z dnia 30 pazdziernika 2018 r. w sprawie sposobu zapewnienia na uczelni
bezpieczenstwa i higienicznych warunkéw pracy i ksztalcenia (Dz. U. z 2018
r., poz. 2090), zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
Zasady ogodlne

1. Do budynku Uczelni moga wejs¢ wylacznie osoby zdrowe, bez objawow
chorobowych sugerujacych chorobe zakazng. Nie maja prawa wstepu osoby, ktore
przebywaja w domu z osoba odbywajaca kwarantanne lub izolacja w warunkach
domowych, albo sg sami objeci kwarantanng lub izolacjg w warunkach domowych,
a takze osoby, ktore miaty bliski kontakt z osobg zakazong COVID-19.

2. Wszyscy przebywajacy w budynku Uczelni zobowigzani sa do noszenia maseczek
ochronnych.

3. Wszyscy przebywajacy w budynku Uczelni sa zobowigzani do czgstego mycia
1 dezynfekowania ragk $rodkami odkazajacymi. Przed wejSciem do sali zajeciowe;,
kazdy uczestnik zajeé oraz prowadzacy, ma obowiazek zdezynfekowania dioni. Srodki
dezynfekujace sg udostgpnione w obiekcie Uczelni.

4. Osoba o stwierdzonej, podwyzszonej temperaturze, zglasza niezwlocznie droga
elektroniczng informacje o rezygnacji z udzialu w zajeciach lub podjecia pracy
w budynku na adres e-mail Uczelni: dziekanat@wsp-inow.pl oraz:

a) pracownicy — swojemu przetozonemu,

b) studenci, stuchacze WSP , uczestnicy kursu przygotowawczego z metodyki
pisania prac doktorskich oraz uczestnicy innych form ksztalcenia, w tym
Uniwersytetu Trzeciego Wieku — wtasciwym prowadzgcym lub Kierownikowi
Wydziatu.
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W przypadku okreslonym w ust. 4 rekomenduje si¢ zgloszenie w odpowiednim trybie
do lekarza w celu weryfikacji objawow 1 uzyskania dalszych zalecen dotyczacych
stanu zdrowia.

Studentom oraz pracownikom zostanie przestane drogg elektroniczng niniejsze
zarzadzenie w celu zapoznania si¢ z jego trescig. Zarzadzenie zostanie umieszczone
réwniez na stronie internetowej Uczelni: www.wsp-inow.pl w zaktadce”Covid-19 —
informacje”.

§2
Dydaktyka

Wyktady i1 zajecia dla studentéw, stuchaczy, uczestnikow kursu przygotowawczego
z metodyki pisania prac doktorskich oraz uczestnikow UTW realizowane W roku
akademickim 2021/2022 sa:

a) tradycyjnie (w szczegolnosci zajecia praktyczne i laboratoria). Tworzac plan
zaje¢, Uczelnia bierze pod uwage potrzeb¢ maksymalnego ograniczenia
przemieszczania si¢ studentow po obiekcie WSP (w szczegdlnosci
przypisywanie grup do konkretnych sal zajeciowych wciggu calego dnia
ksztatcenia, tworzenie tzw. blokoéw zajeciowych);

b) hybrydowo (model czgsciowo stacjonarny w obiekcie Uczelni i czesciowo
zdalny, z wykorzystaniem metod 1 technik ksztatcenia na odlegtos¢);

c) zdalnej, to znaczy, w caloéci z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia
na odleglos¢ (wyktady, ¢wiczenia, warsztaty, seminaria i lektoraty).

Decyzje o formie realizowania zaje¢ podejmuje Rektor w porozumieniu z Kanclerzem
oraz Dziekanem Wydzialu, zapewniajac studentom, zgodnie z zasadami
bezpieczenstwa epidemicznego, mozliwo$¢ udzialu ~w zajeciach hybrydowych
i stacjonarnych. W toku planowania i w trakcie realizacji zaje¢ dopuszczalne jest
jednoczesne taczenie réznych form ich realizacji (stacjonarnych, hybrydowych,
zdalnych).

Szkolenia z zakresu ksztalcenia zdalnego dla studentéw, stuchaczy, uczestnikéw
innych form ksztalcenia 1 pracownikdéw zapewnia Administrator Systemow
Informatycznych  WSP. W  przypadku studentow pierwszego roku oraz
nowozatrudnionych pracownikéw szkolenie jest obowigzkowe.

Materialy szkoleniowe dotyczace ksztatcenia zdalnego dostepne sa na stronie
internetowej Uczelni: http://edu.online.wsp-inow.pl/microsoft-teams-jak-korzystac/
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Informacje o sposobie realizacji zaj¢¢ oraz o doraznych zmianach w planach zaje¢
podaje si¢ do wiadomosci studentom i nauczycielom akademickim za posrednictwem
poczty elektronicznej Uczelni: dziekanat@wsp-inow.pl oraz poprzez ogloszenie zmian
na stronie internetowej Uczelni: www.wsp-inow.pl w zaktadce ,,Plany zajec”.

Formy zaliczania zaj¢¢ 1 egzamindéw powinny umozliwia¢ weryfikacje zaktadanych
efektow uczenia si¢ opisanych w sylabusach przedmiotow.

Po zakonczonym cyklu zaje¢ prowadzonych zaréwno z wykorzystaniem metod
I technik ksztalcenia na odleglosé, jaki i w formie zajgc stacjonarnych, nauczyciel
akademicki zobowigzany jest do udokumentowania przebiegu zaje¢ (prowadzacy
oddaje do Dziekanatu Uczelni: karty zaje¢, karte¢ przedmiotu wraz z  kartg
autoewaluacji  przedmiotu, protokot —zaliczeniowy/egzaminacyjny oraz — prace
egzaminacyjne/zaliczeniowe).

Zaliczenia 1 egzaminy moga odbywaé si¢ w siedzibie Uczelni lub zdalnie.
Przy przeprowadzeniu zaliczen i egzamindw w siedzibie Uczelni nalezy stosowac si¢
do wytycznych Gltéwnego Inspektoratu Sanitarnego (GIS), a w szczeg6lnosci do
zalecen wewnetrznych  dotyczacych  przygotowania pomieszczen  Uczelni,
stanowigcych zalacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

Forme zaliczania zaje¢ okresla si¢ w terminach zgodnych z regulaminem studiow.
W przypadku zmiany formy zaliczenia zwigzanej z sytuacja epidemiczng, co najmniej
na siedem dni przed planowanym terminem zaliczenia lub egzaminu, powiadamia si¢
studentow o jego formie 1 wykorzystywanych narzedziach informatycznych, ktore
beda wymagane do jego przeprowadzenia.

Egzaminy dyplomowe moga by¢ przeprowadzane zdalnie, z wykorzystaniem metod
1 technik ksztalcenia na odlegto$¢ wskazanych przez Uczelni¢. Uczelnia rekomenduje
wykorzystanie platformy Microsoft Teams.

Konsultacje 0os6b prowadzacych zajecia ze studentami sg przeprowadzane w formie
stacjonarnej, dla studentow studiow I stopnia oraz w formie zdalnej, dla sluchaczy
studiow podyplomowych oraz uczestnikow kursu przygotowawczego z metodyki
pisania prac doktorskich. Konsultacje w formie zdalnej moga by¢ realizowane
wytacznie przy wykorzystaniu platformy Microsoft Teams.

W roku akademickim 2021/2022 Dziekan przy wspotpracy z Kanclerzem
oraz Dziatem Administracyjnym, sg odpowiedzialni za przystosowanie budynku
do realizacji zaje¢ dydaktycznych w formie stacjonarnej i hybrydowej. W tym celu
nalezy stosowac si¢ do wytycznych GIS, a w szczegdlnosci do zalecen wewngetrznych,
dotyczacych przygotowania pomieszczen w Uczelni (zatacznik nr 1).
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13. Dziekan Wydzialu przy wspolpracy z Pelnomocnikiem ds. jakosci ksztatcenia
sg odpowiedzialni za organizowanie 1 kontrolowanie ksztalcenia w trybie
stacjonarnym, hybrydowym oraz zdalnym z wykorzystaniem metod i technik

ksztalcenia na odlegto$¢. Wsparcia informatycznego w tym zakresie
zapewnia Dziekanat Uczelni przy wspdipracy z Administratorem Systemow
Informatycznych.

§3

Postepowanie w przypadku podejrzenia zakazeniem wirusem COVID-19
lub skierowania na kwarantanne

1. Pracownik lub student zobowigzany jest niezwltocznie poinformowaé o podejrzeniu
zakazenia lub skierowania na kwarantann¢ odpowiednio swojego przetozonego
lub Dziekanat Uczelni — telefonicznie, pod numerem telefonu: (52) 52 00 144.
Informacja, o ktéorej mowa w zdaniu poprzedzajagcym, powinna by¢ réwniez
przekazana na adres poczty elektronicznej Uczelni: dziekanat@wsp-inow.pl,
obstugiwanej przez Dziekanat WSP, a takze wlasciwemu organowi Inspekcji
Sanitarnej.

2. Kierownicy Uczelni zobowigzani sa do bezzwlocznego podjecia dziatan, ktore
ogranicza potencjalne ryzyko zakazenia pracownikéw i studentow w podlegle;
jednostce.

3. W przypadku wystgpienia u pracownika lub studenta objawow wskazujacych
na zakazenie wirusem COVID-19 w czasie przebywania na terenie Uczelni, nalezy
stworzy¢ tej osobie mozliwo$¢ przemieszczenia si¢ do odrebnego pomieszczenia
z wydzielonym dostepem do sanitariatu (izolatorium), a w wyjatkowych przypadkach
do wyznaczonego miejsca z zapewnieniem min. 2 m odleglosci od innych osob.
Informacja z nazwa lub numerem pomieszczenia powinna by¢ wywieszona na tablicy
informacyjnej w Uczelni.

4. Nalezy umozliwi¢ skontaktowanie si¢ osoby, o ktérej mowa w ust. 3 z:

Powiatowg Stacja Sanitarno — Epidemiologiczng w Inowroctawiu
ul. Plac Klasztorny 1b, 88-100 Inowroctaw
tel.: (52) 35744 35
adres e-mail: psse.inowroclaw@pis.gov.pl

5. Osoba, o ktorej mowa w ust. 3 powinna postepowaé zgodnie z wytycznymi
pracownikow Inspekcji Sanitarnej lub o0s6b dyzurujagcych w infolinii, 0 czym
informuje przetozonego lub Kierownika Wydziatu lub nauczyciela akademickiego.

6. Gdy stan zdrowia osoby z objawami zakazenia wirusem COVID-19 pogarsza sig,
nalezy wezwac pogotowie ratunkowe, celem niezwlocznego przewiezienia jej do
najblizszego oddziatu zakaznego, a o zaistnialej sytuacji niezwlocznie poinformowac



Inspekcje Sanitarng. Nalezy podda¢ dezynfekcji obszar, w ktorym poruszala si¢
ta osoba, wraz z dezynfekcja powierzchni dotykowych (klamki, porgcze, uchwyty).

W sytuacji opisanej w ust. 3 ustala si¢ liste 0sob przebywajacych w tym samym czasie
w czesci/czesSciach obiektu, w ktorym przebywata osoba podejrzana o zakazenie, co
bedzie pomocne w prowadzeniu dochodzenia epidemiologicznego przez Inspekcije
Sanitarna.

Prowadzac dziatania prewencyjne nalezy stosowa¢ si¢ do procedur opisanych
w zarzadzeniu i bezwzglednie przestrzega¢ w procesie komunikacji, zasady poufnosci
informacji dotyczacej stanu zdrowia pracownikéw i studentow.

§4

Wydarzenia w Uczelni

Wszelkie konferencje, wydarzenia i imprezy w Uczelni moga by¢ realizowane, tylko
na podstawie odrgbnej zgody Rektora wydanej w porozumieniu z wlasciwymi
Kierownikami Uczelni oraz w oparciu o obowigzujace rozporzadzenie Rady
Ministrow w sprawie ustanowienia okreslonych ograniczen, nakazéw i zakazow
w zwigzku z trwajacym stanem epidemii, wytycznych GIS oraz zalecen dotyczacych
przygotowania Uczelni (zatgcznik nr 1).

Za zapewnienie odpowiednich warunkow realizacji wydarzen odpowiedzialny jest
Rektor.

§5

Zabezpieczenie materialow ochrony osobistej i postepowanie z odpadami

W celu zapewnienia ochrony osobistej, Uczelnia zapewnia pracownikom mozliwosé
korzystania ze srodkow dezynfekujacych lub maseczek ochronnych, jezeli wynika to
z powszechnie obowigzujacych przepisOw prawa. Studenci zaopatrujg sie w $rodki,
o ktorych mowa w zdaniu poprzedzajagcym we wlasnym zakresie i na wlasny koszt.

W obrgbie budynku, przy wejsciu oraz w sgsiedztwie Dziekanatu Uczelni umieszcza
si¢ dozownik z ptynem dezynfekujacym.

Zapotrzebowanie na zakup srodkow ochrony osobistej zglasza Dzial Administracyjny.

Dziat Administracyjny odpowiada za dostawe¢ materialdw zamdOwionych
z odpowiednim wyprzedzeniem.



Maseczki i1 inne $rodki ochronne stosowane przez osoby zdrowe powinny by¢
uprzednio zebrane w workach, ktdre po zwigzaniu wrzucane sa do pojemnika/worka
na odpady zmieszane.

Osoba przebywajaca w izolatorium, umieszcza odpady w worku przeznaczonym
na ten cel. W miar¢ mozliwosci worek nalezy spryska¢ preparatem wirusobdjczym.

Worek z odpadami nalezy przenies¢ w rekawiczkach ochronnych do miejsca
przeznaczonego na gromadzenie odpaddéw 1 umiesci¢ w oznakowanym pojemniku
przeznaczonym na te odpady, w miar¢ mozliwosci bedacego w posiadaniu
odbierajacego.

Przed i po kazdej czynnosci zwigzanej z pakowaniem/przenoszeniem odpaddw, nalezy
uzywac rekawic ochronnych, my¢ lub dezynfekowac rece.

§6

Postanowienia koncowe

Kierownicy Uczelni sprawuja kontrolg nad przygotowaniem budynku do dziatalno$ci
dydaktycznej oraz biezaca kontrolg stanu bezpieczenstwa.

Dzial Administracyjny odpowiada za odpowiednie umiejscowienie dozownikow,
stuzacych do dezynfekcji rgk oraz innych czynno$ci technicznych niezbednych
do przygotowania budynku Uczelni do wymogoéw opisanych w niniejszym
zarzadzeniu.

Zobowiazuje si¢ pracownikow 1 studentow Uczelni do zapoznania si¢ z biezacymi
ogloszeniami w sprawie sytuacji sanitarno-epidemiologiczne;j.

W  sprawach naglych nalezy kontaktowa¢ si¢ odpowiednio z bezposrednim
przetozonym lub Dziekanatem WSP.

Zobowiazuje si¢ Kierownikéw Uczelni do rozmieszczenia, we wspotpracy z Dziatem
Administracyjnym instrukcji  okreslajacej szczegdtowe zasady bezpiecznego
zachowania si¢ w obiekcie Uczelni z uwzglednieniem wytycznych wskazanych
w zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

Instrukcje, o ktorych mowa w ust. 5 musza uwzglednia¢ aktualnie obowigzujace
ograniczenia, nakazy 1 zakazy okreSlone w przepisach prawa powszechnie
obowigzujacego oraz wytycznych GIS w zwiazku z epidemig COVID-19.

Zobowigzuje si¢ Wspolnote Uczelni do przestrzegania wytycznych GIS w zwigzku
z uchyleniem rozporzgdzenia Ministra Edukacji i Nauki z dnia 25 lutego 2021 r.



W sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania niektorych podmiotow systemu
szkolnictwa wyzszego 1 nauki w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem
I zwalczaniem COVID-19.

§7

Nadzor nad wykonaniem niniejszego zarzadzenia powierza si¢ Kanclerzowi
w jednostkach administracji oraz Dziekanowi w stosunku do Wydziatu.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 pazdziernika 2021 r.

dr Wiestaw Juchacz

Rektor

Wyzszej Szkoly Przedsigbiorczosci
w Inowroctawiu



