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REGULAMIN ZASAD DYPLOMOWANIA

A. Praca dyplomowa

I. Harmonogram realizacji prac dyplomowych

1.

2.

Praca dyplomowa powinna by¢ realizowana zgodnie z Regulaminem Studiéw Rozdz. XII § 48-
53 oraz niniejszym Regulaminem.

Promotorzy ustalajg tematy prac dyplomowych w uzgodnieniu ze studentami do konca
drugiego miesigca zaje¢ semestru poprzedzajgcego ostatni semestr studidéw. Promotorzy
przesytajg do Dziekanatu nazwiska seminarzystéw, numery albuméw oraz wykaz tematow
prac (w postaci tabeli).

. Dyplomanci w oparciu o temat pracy kompletujg piSmiennictwo naukowe oraz opracowujg

plan, ktéry podlega zatwierdzeniu przez promotora do konca drugiego miesigca zajeé
semestru poprzedzajgcego ostatni semestr studidw — plan pracy (spis tresci).

. Wstepng wersje catej pracy licencjackiej dyplomanci przedstawiajg promotorowi do potowy

ostatniego semestru studiow (studia licencjackie: potowa kwietnia).

. Po uwzglednieniu uwag promotora ostateczna wersja pracy powinna by¢ opracowana i

przedtozona promotorowi do potowy maja ostatniego semestru studidw w przypadku
studidw licencjackich.

. Po ostatecznej akceptacji przez promotora praca licencjacka wraz z wymaganymi

dokumentami powinna by¢ ztozona do Dziekanatu.

Il. Wymagania podstawowe

1.

bW

Praca dyplomowa:
« jest przygotowywana samodzielnie przez studenta, pod kierunkiem promotora.

. Temat pracy powinien by¢ zwigzany z zainteresowaniami naukowymi studenta, kierunkiem

studidw, odbytg praktyka, tematyka badawczg oraz potrzebami gospodarki.
Praca podlega recenzji.
Praca stanowi przedmiot dyskusji i oceny w trakcie egzaminu dyplomowego.
Praca dyplomowa moze by¢ opracowaniem o charakterze:

o doswiadczalnym;

e teoretycznym opisowym.

lll. Wymagania merytoryczne

1.

2.
3.

Praca dyplomowa powinna zawierac:

» wyrazne okreslenie problemu badawczego — gtéwny cel pracy,

odniesienia do podstawowego pismiennictwa przedmiotu.

Opis sposobu rozwigzania problemu (zastosowane metody, techniki, narzedzia badawcze).
Przygotowanie pracy powinno uksztattowac umiejetnosci:

e samodzielnych studiéw literaturowych,

« diagnozowania i oceny problemédw,

« identyfikacji i analizowania obserwowanych zjawisk,

e wyciggania wtasciwych wnioskdw,

e czynnego postugiwania sie nabytg w czasie studiow wiedzg i wykorzystania jej do
logicznego toku wywodow,
postugiwania sie jasnym i precyzyjnym jezykiem.
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IV. Wymagania formalne

1.

2.
3.

w oK No

Uktad pracy (licencjacka, inzynierska):

« strona tytutowa (wzér ustalony przez JM Rektora WSP).
Spis tresci (wedtug schematu ustalonego przez promotora).
We wstepie pracy dyplomowej nalezy przedstawic:
- ogblne tto badanego problemu,
- wprowadzenie do tematu,
- przestanki wyboru tematu pracy (uwypukli¢ praktyczne i teoretyczne znaczenie
podejmowanego tematu oraz argumentacje celowosci podjecia tematu),
- cel i zatozenia pracy (okresli¢ nadrzedny cel i zakres pracy oraz przedstawi¢ zadania
badawcze),
- metodyke (wskazaé metody badawcze, stosowane techniki i narzedzia badawcze), autor
opisuje metody, jakie zamierza wykorzysta¢ do realizacji celu pracy, jak rowniez
udowodnienia przyjetych tez, a takze uzasadnia ich odpowiednios¢ dla analizowanej
tematyki),
- ogodlne informacje o zawartosci poszczegdlnych rozdziatéw pracy, podkreslajagc powigzania
tresci; pokazujac, jak przez kolejnos¢ rozdziatéw oraz ich tresci autor zmierza do
merytorycznego finatu koriczacego prace,
- opis zrdédet, jakie zostaty wykorzystane (literatura - ksigzki, czasopisma fachowe), materiaty
zdobyte dzieki uprzejmosci instytucji (firm), zgromadzone we wtasnym zakresie, materiaty
statystyczne,
- oceni¢ kompletnos¢ zdobytych Zrddet, ich rzetelnos¢, kompleksowosé, koniecznosé
ewentualnej weryfikacji i zakres niezbednej statystycznej obrébki,
- na koniec autor moze podziekowaé osobom i instytucjom, ktére udzielity mu pomocy.
Rozdziaty (numerowane) zawierajgce zasadniczy tekst pracy.

. Zakonczeniem pracy dyplomowej jest rozdziat ,Podsumowanie i wnioski”, w ktérym nalezy:

- wskazac syntetyczne wnioski wynikajgce z pracy,

- przedstawié¢ ocene stopnia osiggniecia przez autora postawionych sobie celéw w sposéb
uporzadkowany logicznie,

- stwierdzié czy autor udowodnit (bgdz nie) hipoteze wiodgcg pracy (pozytywnie odpowiedziat
na postawione pytania badawcze),

- dokonaé krytycznej analizy zastosowanych metod badawczych,

- podsumowacé otrzymane wyniki pracy,

- wskaza¢ na mozliwosci praktycznego zastosowania przedtozonych rozwigzan,

- wskazaé obszary, w jakich podjete mogg by¢ dziatania w ramach konkretnego tematu w
przysztosci przez innych (zasygnalizowac¢ mozliwosci przysztosciowych rozwigzan),

- cze$¢ ta nie moze by¢ jedynie krdotkim podsumowaniem poprzednich rozdziatow pracy,
Wykaz cytowanego pismiennictwa zgodny z wymaganiami opisu bibliograficznego.

Wykaz tabel i rycin.

Ewentualny wykaz zatgcznikow.

Streszczenie oraz stowa kluczowe (wykonane wg wzoru ustalonego przez JM Rektora WSP)
powinny by¢ ostatnia numerowang strong (i znalez¢ sie w spisie tresci).

10.0swiadczenia studenta: o samodzielnym napisaniu przedstawionej pracy oraz o zgodnosci

wersji elektronicznej pracy z zataczonym wydrukiem komputerowym (wzér na stronie
internetowej WSP) — umieszczone na samym koricu, bez numeracji.
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V. Wymagania edytorskie

1.

vk wnN

9.

Maszynopis pracy dyplomowe]j powinien spetnia¢ nastepujgce wymagania:

o format arkusza papieru A4, czcionka: Times New Roman, wielkos¢ czcionki

podstawowej: 12 pkt., odstep miedzy wierszami: 1,5 wiersza.

Marginesy: lewy 3,5 cm; prawy, gérny i dolny: 2,5 cm.
Stosowac wyréwnanie tekstu do obu margineséw (justowanie).
W ramach rozdziatéw stosowac akapity (6 pkt.).
Wszystkie strony pracy muszg by¢é ponumerowane (pierwszg strong jest strona tytutowa, na
ktorej nie wpisuje sie numeru strony, numeracja stron w stopce w czesci Srodkowej).
Tytuly rozdziatéw powinny by¢ napisane pogrubiong czcionkg Times New Roman o rozmiarze
14 pkt. (wysrodkowane, wersalikami); tytuty podrozdziatdow powinny by¢ napisane
pogrubiong czcionkg 12 pkt. (wyjustowane); ponizej kazdego tytutu nalezy zostawic
przestrzen o szerokosci 12 pkt.; nie nalezy stawiac¢ kropek na koncu tytutéw rozdziatéw i
podrozdziatéw.
Zalecana objetosc¢ pracy: 40-60 stron.
Wszystkie tabele zamieszczone w pracy powinny by¢ ponumerowane wedtug kolejnosci
zamieszczenia oraz powinny by¢ opisane tytutem umieszczonym nad tabelg (po tytule nie
stawiamy kropki, Zzrodto umieszczamy pod tabelg).
Wszystkie ryciny (zdjecia, rysunki, schematy) zamieszczone w pracy powinny by¢

ponumerowane wedtug kolejnosci zamieszczenia oraz powinny by¢ opisane tytutem
umieszczonym pod rycing (po tytule nie stawiamy kropki, podajemy Zrédto).

10. Nalezy zastosowac w tekscie odniesienia do bibliografii wg ustalen z promotorem.

11. W spisie bibliografii powinny znalez¢ sie wszystkie pozycje cytowane w pracy uporzadkowane

alfabetycznie wedtug nazwisk autoréw i ponumerowane. Jezeli jest kilka prac tego samego
autora, pozycje powinny by¢ uporzagdkowane wg roku wydania.

VI. Format spisu bibliografii

1. W spisie bibliografii powinny znajdowac sie tylko prace cytowane przez autora.

2. Jezeli dana publikacja nie ma nazwiska autora to stawia sie pierwsze stowo tytutu duzymi
literami, tak, aby podiniej zapisa¢ odnosnik w porzadku alfabetycznym miedzy autorami
wymienionymi w bibliografii.

Ksigzki

Nazwisko autora (autorem moze by¢ osoba lub organizacja), inicjaty imienia z kropka, (jezeli
jest wiecej niz dwdch autoréw, to pisze sie "i inni"), przecinek, tytut ksigzki — kursywa , kropka,
wydawnictwo, kropka, miejsce wydania, rok wydania.

Murawska-Ciatowicz E., Zawadzki M., Higiena. Gornicki Wydawnictwo Medyczne. Wroctaw
2005.

Rozdziaty w ksigzkach
Nazwisko autora rozdziatu, inicjaty imienia, kropka, przecinek tytut rozdziatu - kursyws,
kropka, okreslenie "W", dwukropek, nazwisko redaktora ksigzki, inicjaty imienia z
zaznaczeniem w nawiasie (red.), tytut ksigzki, kropka, Wydawnictwo, kropka, miejsce
wydania, rok wydania.

Wilczynski L., Spoteczne aspekty badan marketingowych. W: Tylkowski M. J. , Podrecznik
marketingu. PWN. Warszawa 1998.
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Artykuty z czasopism

Nazwiska autordéw, inicjaty imienia (tak jak w przypadku ksigzek), przecinek,
tytut artykutu - kursywg, kropka, nazwa czasopisma (petna lub w wers;ji skrétu), rocznik, tom,
numery stron.

Minorska A., Lecytyna roslinna i jej handlowe zastosowanie. Przem. Chem. 1983, 62, 385-389.

Raporty, materiaty firmowe, teksty niepublikowane
Podobnie jak w przypadku ksigzek, dodatkowo lub zamiast wydawnictwa nalezy wstawic
miejsce, w ktdrym przechowywana jest praca lub gdzie byta przygotowywana.

Materiaty ze stron internetowych
Nalezy uwzglednia¢ tylko materiaty, ktorych zrédta (autor lub publikujgca instytucja) sg
uznane.

Autor (lub instytucja publikujgca), tytutf - kursywa, data dostepu i adres internetowy.

Spis wykorzystanych Zzrédet (w obrebie danej grupy: alfabetycznie):
- ksigzki i artykuty

- akty prawne (wg rangi, chronologicznie)

- inne zrédta

B. Wymagana dokumentacja do ztozenia przez przystapieniem do obrony.
W dziekanacie nalezy ztozy¢:

1. Jeden egzemplarz pracy dyplomowej wydrukowany jednostronnie i oprawiony w twarda
oktadke oraz jeden egzemplarz pracy zapisany na ptycie CD w formacie elektronicznym (Word
i PDF).

2. Opakowanie ptyty powinno zawiera¢ standardowa etykiete przygotowang przez Uczelnie
(umieszczone informacje: nazwa uczelni, nazwa wydziatu, imie i nazwisko autora pracy,
podpis autora, nr albumu, nazwisko i imie oraz stopien naukowy promotora, podpis
promotora). Ptyta nie powinna by¢ wklejana do pracy, ale ztozona oddzielnie.

3. Uzupetniony indeks wraz z kartg okresowych osiggnieé¢ studenta oraz dokumentacjg
studenckich praktyk zawodowych.

4. Karta obiegowa z bibliotek.

5. Wydrukowane potwierdzenie optaty za dyplom ukoriczenia studiéw wyzszych.

C. Obrona pracy dyplomowej
I. Prezentacja pracy dyplomowe;j:
- na poczgtku obrony, student przedstawia prezentacje, dotyczacg pracy dyplomowe;j;

- prezentacja powinna zosta¢ przygotowana w wersji elektronicznej na nosniku pamieci, tak aby
mogta zosta¢ umieszczona w komputerze w sali obron i zaprezentowana poprzez rzutnik
multimedialny;

- preferowane programy, w ktérych nalezy przygotowac prezentacje: PowerPoint lub PDF;

- czas przedstawiania swojej prezentacji nie powinien przekroczy¢ 8 minut; zalecany czas trwania
5 minut;

- pierwszy slajd prezentacji powinien zawieraé informacje o pracy dyplomowej (tytut pracy, imie i
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nazwisko autora oraz promotora pracy, a takze nazwe uczelni, date obrony i miejscowosé¢, w ktorej

zostanie ona przedstawiona;
- kolejne slajdy powinny informowac o celu pracy, zawartosci poszczegdlnych rozdziatdw;

- zawartos$¢ ostatnich slajdéw to podsumowanie i wnioski z pracy.

Il. Egzamin dyplomowy licencjacki

1. Sktadowe koricowej oceny z egzaminu licencjackiego lub inzynierskiego:

- ocena prezentacji, dotyczacej pracy;

- ocena odpowiedzi na dwa pytania zwigzane bezposrednio z przygotowang pracg licencjackg;
- ocena odpowiedzi na jedno pytanie zwigzane z kierunkiem studidw.

2. Ogblny wynik studidw:
- wpisany w protokole i na dyplomie ukonczenia studiéw wyzszych;

- stanowi on $rednig wazong z trzech ocen: $redniej z ocen w trakcie studiow (waga 0,6),
Sredniej arytmetycznej z ocen promotora i recenzenta pracy dyplomowej (waga 0,2)
i oceny z egzaminu licencjackiego lub inzynierskiego (waga 0,2).



